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Instrukcja Emitenta 

Email powitalny 

Emitent, który został zarejestrowany po stronie NavigatorDM otrzyma na wskazany adres mailowy 
wygenerowaną powitalną wiadomość mailową potwierdzającą utworzenie nowego konta w systemie 
ERA.  
 
Wiadomość będzie się składać z następujących elementów: 

• Informacja o utworzeniu konta w systemie ERA na Twój adres mailowy 

• Hasło tymczasowe do portalu 

• Link do strony, na które będzie możliwe ustanowienie nowego hasła do portal 

 

 
Email powitalny 

 

 
 

Pierwsze logowanie 

 

1. Użytkownik wciska link „przejdź na stronę”, który otrzymał w powitalnej wiadomości email: 

 

 
Link do portalu 
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2. Użytkownik zostanie przekierowany na stronę pierwszego logowania w portalu: 

 

 
Ekran pierwszego logowania 

 
3. Użytkownik wprowadza następujące dane do pierwszego logowania: 

• Pole Email – adres email, na jaki została wysłana mu powitalna wiadomości email 

• Pole Hasło – hasło tymczasowe, jakie otrzymał w powitalnej wiadomości email 

 
Przykładowy fragment powitalnej wiadomości email z hasłem tymczasowym 

 

 

4. Przy pierwszym poprawnym zalogowaniu za pomocą: 

• Pole Email – adres email, na jaki została wysłana mu powitalna wiadomości email 

•  Pole Hasło – hasło tymczasowe, jakie otrzymał w powitalnej wiadomości email 

 

Użytkownik zostanie przekierowany na ekran zmiany hasła tymczasowego - Zmiana hasła 

tymczasowego 

System obligatoryjnie wymusza zmianę hasła tymczasowego podczas pierwszego logowania* 
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W przypadku, kiedy użytkownik wprowadzi niepoprawny Email lub Hasło system poinformuje o tym 
użytkownika odpowiednimi komunikatami: 
 

 
Przykładowe komunikaty błędów 

 
Przykładowe komunikaty błędów 

 
 

Zmiana hasła tymczasowego 

 

Zmiana hasła: 
1. Aktualne hasło – hasło tymczasowe, jakie zostało wysłane użytkownikowi w powitalnej 

wiadomości email (lub w przypadku resetu hasła*) 

2. Nowe hasło – hasło musi spełniać następujące kryteria: 

 
Kryteria nowego hasła 
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Poprawne spełnienie wszystkich kryteriów, co do złożoności i siły nowego hasła będzie uwidocznione 
przez system poprzez podświetlenie każdego z kryteriów kolorem zielonym: 

 
Spełnione kryteria nowego hasła 

 
 

3. Potwierdź nowe hasło – użytkownik wprowadza to samo hasło, co w polu „Nowe hasło” 

4. Wciśnięcie przycisku „Zapisz" 

5. W przypadku, kiedy użytkownik spełni wszystkie powyższe kryteria, co do zmiany hasła 

system wyświetli w prawy górnym rogu odpowiedni dymek informujący o poprawnym 

zapisaniu nowego hasła: 
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6. Użytkownik przy pierwszym logowaniu zostanie przekierowany na ekran regulaminu portalu: 

(w przypadku resetu hasła system przekieruje użytkownika na ekran logowania*) 

 
Ekran regulaminu 

 

7. Wciśnięcie przycisku „Akceptuj” 

Obligatoryjna jest akceptacja regulaminu wraz ze stopką RODO w celu możliwości korzystania 

z portalu* 

8. Użytkownik zostaje zalogowany do portalu: 

 

Ekran Lista akcjonariuszy 
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Wszystkie powyższe pola przy zmianie hasła są obligatoryjne, w przypadku niewypełnienia któregoś z 
pól system poinformuje o tym użytkownika odpowiednim komunikatem: 

 
Przykładowy komunikat wymagalności 

 

W przypadku, kiedy wystąpi różnica między nowym hasłem, a potwierdzeniem nowego hasła system 
poinformuje o tym użytkownika odpowiednim komunikatem: 

 
Przykładowy komunikat błędu hasła 

 
 

W przypadku, kiedy nowe hasło nie będzie spełniać kryteriów, co do złożoności nowego hasła system 
poinformuje o tym użytkownika odpowiednim komunikatem błędu: 

 
Przykładowy komunikat błędu nowego hasła 
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Logowanie do portalu 

 

1. Użytkownik wchodzi na stronę portalu: 

 
Ekran logowania 

 
2. Użytkownik wprowadza poprawny Email oraz Hasło (hasło, na jakie zmienił podczas 

pierwszego logowania i obligatoryjnej zmiany hasła) 

3. Wciśnięcie przycisku „Zaloguj” 

4. Użytkownik zostanie poprawnie zalogowany do portalu: 

 
Ekran Lista akcjonariuszy 
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Dodatkowo system wyświetli dymek w prawym górnym rogu informujący o poprawnym 

zalogowaniu: 

 
Przykładowy komunikat poprawnego zalogowania do portalu 

 
 
W przypadku, kiedy użytkownik wprowadzi niepoprawny Email lub Hasło system poinformuje o tym 
użytkownika odpowiednimi komunikatami: 

 
Przykładowy komunikat błędu logowania 
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Reset hasła 

 

W sytuacji, kiedy użytkownik zapomni hasła do portalu konieczne jest wykonanie przez użytkownika 
poniższej instrukcji w celu zmiany hasła: 
 

1. Wciśnięcie napisu „Zapomniałem hasła”, które znajduje się pod oknem logowania: 

 
Ekran logowania do portalu 

 
2. Użytkownik zostanie przekierowany na formularz „Zapomniałem hasła”: 

 
Ekran Zapomniałem hasła 
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3. Użytkownik w polu Email wprowadza adres email, na jaki została wysłana mu wiadomość 

powitalna 

4. Wciśnięcie przycisku „Resetuj hasło” 

5. W przypadku poprawnego podania adresu email, system wyświetli w prawym górnym rogu 

ekranu dymek z informacją o poprawnym wysłaniu wiadomości z linkiem do zmiany hasła: 

 
Komunikat popranego wygenerowania mail do zmiany hasła 

 

6. Na wskazany adres email przychodzi wiadomość email z nowym hasłem tymczasowym: 

 

Wiadomość błędzie się składać z następujących elementów: 

• Informacja o utworzeniu hasła tymczasowego 

• Hasło tymczasowe do portalu 

• Link do strony, na które będzie możliwe ustanowienie nowego hasła do portalu 

 
Email zmiany hasła 

 
7. Zmiana hasła będzie odbywać się identycznie jak w przypadku obligatoryjnej zmiany hasła 

podczas pierwszego logowania – Zmiana hasła tymczasowego 
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Zaproszenie akcjonariusza do wypełnienia kwestionariusza 

 

Użytkownik po poprawnym zalogowaniu do portalu - Logowanie do portalu musi wykonać 
następujące kroki: 
 

1. Przejść do zakładki „Zaproś” 

 
Ekran Lista kwestionariuszy 
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2. Użytkownik zostanie przeniesiony na ekran „Zaproś” 

 
Ekran Zaproś 

 
3. W okno „Wprowadź adres email” użytkownik wprowadza adres / adresy email akcjonariuszy, 

na jaki ma zostać wysłana wiadomość email z linkiem do kwestionariusza 

 

Zgodnie z informacją zawartą na formularzu adresy email należy oddzielić za pomocą: 

średnika, przecinka, spacji lub entera. W przeciwnym razie system nie pozwoli na wysłanie 

zaproszeń do kwestionariuszy, dodatkowo system wskaże elementy, jakie należy poprawić: 

 
Ekran Zaproś – błędy w adresach email 
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4. Wciśnięcie przycisku „Wyślij zaproszenie” 

5. Wyświetli się okno z wymaganym potwierdzeniem RODO 

 
6. Wciśnięcie przycisku ”Akceptuj” 

 
Ekran Zaproś – komunikat poprawnego wysłania zaproszenia do akcjonariuszy 

 
7. W przypadku poprawnego podania adresu / adresów email, system wyświetli w prawym 

górnym rogu ekranu dymek z informacją o poprawnym wysłaniu zaproszenia do 

akcjonariuszy.  

8. Fizyczne na wskazany w zaproszeniu adres email zostanie wysłana wiadomość email z linkiem 

do kwestionariusza (url jest ważny 30 dni od momentu wydania*) 
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W przypadku emitenta, dla którego nie zostały zdefiniowane serie system nie pozwoli na wysłanie 
kwestionariusza do akcjonariusza: 

 
Komunikat o braku zdefiniowanych serii  

 
 
 
 
 
 
 
 
W przypadku akcjonariusza, do którego zostało już wysłane zaproszenie system nie pozwoli na 
ponowne wysłanie zaproszenia do kwestionariusza: 

 
Okno z informacją, że na wskazany adres email zostało już wysłane zaproszenie 

 
 
 

Lista kwestionariuszy 

 

Użytkownik po poprawnym zalogowaniu do portalu - Logowanie do portalu znajduje się w zakładce 
„Lista kwestionariuszy” – ekran prezentuję listę kwestionariuszy wypełnionych i wysłanych przez 
akcjonariuszy 
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Ekran Lista akcjonariuszy 

 
 
 
 
 
 
Ekran składa się z następujących elementów: 
 

 
Lista kwestionariuszy – elementy ekranu 
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1 – Menu boczne z zakładkami 
2 – Przycisk Pomoc – po naciśnięciu go użytkownikowi zostanie wyświetlona instrukcja pomocnicza 
dotycząca portalu 
3 – Przycisk zmiany Emitenta (po zmianie emitenta zostanie zaprezentowana dla niego lista 
kwestionariuszy nadesłanych przez jego akcjonariuszy*) 
4 – Nazwa emitenta, dla jakiej obecnie prezentowana jest lista kwestionariuszy 
5 – Lista kwestionariuszy podzielona na cztery kolumny: 

• Dane akcjonariusza 

• Status 

• Liczba akcji 

• Data wysłania 

6 – Filtry wyszukiwania: 

• Status (rozwijana lista wyboru: Wypełniony / Zweryfikowany / Akcje zdane) 

• Data wysłania od (kalendarz) 

• Data wysłania do (kalendarz) 

• Przycisk „Wyczyść” 

7 – Filtr sortowania: 

• Nazwa od A do Z 

• Nazwa od Z do A 

• Data wysyłania rosnąco 

• Data wysyłania malejąco 

• Data dodania rosnąco 

• Data dodania malejąco 

8 – Eksport do pliku.xlsx 
9 – Stronicowanie listy 
10 – Licznik ilości kwestionariuszy dla danego emitenta 
11 – Licznik wierszy znajdujących się na liście (5, 10, 15, 25, 50) 
12 – Przycisk profilu: 

• Dane firmy 

• Twój profil 

• Przycisk „Wyloguj” 

13 – Przycisk → umożliwiający wejście w edycję danego kwestionariusza 
13 – Stopka informacyjna 
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Edycja kwestionariusza 

 

1. Zalogowany użytkownik znajdujący się w zakładce „Lista kwestionariuszy” może edytować 

dowolny kwestionariusz z poziomu listy kwestionariusz poprzez wciśnięcie na wybranym 

rekordzie przycisku → 

 
Rekord kwestionariusza 

 
2. Użytkownik zostanie przeniesiony na formularz „Szczegóły kwestionariusza” 

 
Formularz Szczegóły kwestionariusza 

 

 
Formularz składa się z następujących sekcji: 

• Dane identyfikacyjne 

• Dane ujawniane 

• Posiadane akcje 

• Konto w systemie 

• Twoje dane 

3. Użytkownik edytuje formularz zgodnie z walidacjami zaimplementowanymi na formularzu 

4. Wciśnięcie przycisku „Zapisz” 

5. W przypadku poprawnego zapisania zmian, system wyświetli w prawym górnym rogu ekranu 

dymek z informacją o poprawnym zapisaniu danych w kwestionariuszu 
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Komunikat poprawnego zapisania zmian na kwestionariuszu 

 
6. Użytkownik po ponownym wejściu w edycję tego samego kwestionariusza powinien widzieć 

naniesione przez siebie zmiany na formularzu 

 

W przypadku, kiedy nie jest możliwe zapisanie zmian na kwestionariuszu system wyświetli 

stosowny komunikat o zaistniałym błędzie walidacyjnym, który uniemożliwia zapisanie 

kwestionariusza 

 
 

Zmiana statusu kwestionariusza 

 

1. Zalogowany użytkownik znajdujący się w zakładce „Lista kwestionariuszy” może zmienić 

status dowolnego kwestionariusza z poziomu listy kwestionariusz poprzez wciśnięcie na 

wybranym rekordzie przycisku → 

 
Rekord kwestionariusza 
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2. Użytkownik zostanie przeniesiony na formularz „Szczegóły kwestionariusza” 

 
Formularz Szczegóły kwestionariusza 

 
3. Zmiana statusu kwestionariusz będzie możliwa z poziomu nagłówka gdzie znajdują się 

przyciski: 

• Zatwierdź  

• Odrzuć 

 
Nagłówek kwestionariusza 
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Status - Zatwierdź 

 

1. Użytkownik z poziomu edycji kwestionariusz wciska przycisk „Zatwierdź” 

 
Przyciski zmiany statusu kwestionariusza 

2. System wyświetli komunikat poprawnej zmiany statusu 

 
Komunikat zmiany statusu 

 
3. System zmieni status kwestionariusz na „Zweryfikowany” 

4. System wyświetli dwa dodatkowe przyciski statusu: 

• Pobierz PDF 

• Akcje zdane 

 
Status Zweryfikowany 
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Status - Pobierz PDF 

 

1. Użytkownik z poziomu edycji kwestionariusz wciska przycisk „Pobierz PDF” 

 
Przyciski zmiany statusu kwestionariusza 

 
2. System pozwoli na pobranie i wydrukowanie dokumentu zdawczo-odbiorczego. 

Status - Akcje zdane 

 

1. Użytkownik z poziomu edycji kwestionariusz wciska przycisk „Akcje zdane” 

 
Przyciski zmiany statusu kwestionariusza 

 
2. System wyświetli komunikat poprawnej zmiany statusu 

 
Komunikat zmiany statusu 
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3. System zmieni status kwestionariusz na „Akcje zdane” 

Po zmianie statusu kwestionariusza na „Akcje zdane” nie będzie możliwe odrzucenie 

kwestionariusza* 

 
 

Status - Odrzuć 

 

1. Użytkownik z poziomu edycji kwestionariusz wciska przycisk „Odrzuć” 

 
Przyciski zmiany statusu kwestionariusza 

 
2. Zostanie wyświetlone dodatkowe okno „Odrzucenie dokumentu”, gdzie użytkownik będzie 

musiał podać powód odrzucenia kwestionariusza: 

 
Okno odrzucenia dokumentu 

 
4. Użytkownik wpisuje w okno powód odrzucenia 

5. Użytkownik wciska przycisk „Odrzuć dokumenty” 

6. System wyświetli komunikat poprawnej zmiany statusu: 
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7. System przeniesie użytkownika na Listę kwestionariuszy 

8. Rekord, dla którego została wybrany status odrzucenia zostanie usunięty z listy 

kwestionariuszy. Możliwe będzie również zaproszenie akcjonariusza ponownie do 

wypełnienia kwestionariusza. 

Profil - Dane firmy 

 
1. Użytkownik zalogowany do portalu ma możliwość z poziomu przycisku rozwijanego „Profil”, 

który znajduje się w prawym górnym rogu ekranu na wejście na formularz „Dane firmy” 

 
Przycisk Profil 

 
2. Wciśnięcie przycisku „Dane firmy” 

3. System przenosi użytkownika na formularz „Dane firmy” 

Formularz składa się z następujących sekcji z danymi emitenta: 

• Dane podstawowe 

• Adres siedziby 

• Adres kontaktowy 

• Osoby kontaktowe 

• Dane dodatkowe 
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Profil - Twój profil 

 
4. Użytkownik zalogowany do portalu ma możliwość z poziomu przycisku rozwijanego „Profil”, 

który znajduje się w prawym górnym rogu ekranu na wejście na formularz „Twój profil” 

 
Przycisk Profil 

 
5. Wciśnięcie przycisku „Twój profil” 

6. System przenosi użytkownika na formularz „Twój profil” 

Formularz składa się z następujących pól z informacją o zalogowanym użytkowniku: 

• Imię 

• Nazwisko 

• Email 

 

Wylogowywanie z portalu 

 

7. Użytkownik zalogowany do portalu ma możliwość z poziomu przycisku rozwijanego „Profil”, 

który znajduje się w prawym górnym rogu ekranu na wejście na formularz „Wyloguj” 

 
Przycisk Profil 

 
8. Wciśnięcie przycisku „Wyloguj” 

9. System poprawnie wylogowywane użytkownika z portalu 
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Ekran z komunikatem o poprawnym wylogowaniu 
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Instrukcja Akcjonariusza 

Link aktywacyjny do kwestionariusza 

Akcjonariusz otrzymuje wiadomość email z linkiem aktywacyjnym do kwestionariusz od emitenta, 
który został zarejestrowany po stronie NavigatorDM. 
 
Wiadomość będzie się składać z następujących elementów: 

• Informacja o linku do formularza  

• Link do formularza kwestionariusza 

 

 
Email powitalny 

 

 
 

Przejście do kwestionariusza 

 

5. Użytkownik wciska link „przejdź do kwestionariusza”, który otrzymał w wiadomości email: 

 

 
Link do kwestionariusza 

 
 
 
 
 
 
 
 

 



         Cesarz ERA – Instrukcja Emitenta oraz Akcjonariusza 

 

6. Użytkownik zostanie przekierowany bezpośrednio do kwestionariusza. 

 

 
Formularz kwestionariusza 

 
7. W celu możliwości wypełnienia i wysłania kwestionariusza użytkownik będzie zobligowany do 

kliknięcia przycisku „Rozumiem”, który znajduje się w lewej dolnej części ekranu pod tekstem 

poprzedzającym wypełnienie kwestionariusza. Kliknięcie przycisku „Rozumiem” odblokuje 

kwestionariusz, a sama informacja zostanie zwinięta do przycisku „i” 

 
Odblokowany formularz kwestionariusza 
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W przypadku, kiedy użytkownik przed przystąpieniem do wypełnienia kwestionariusza nie wciśnie 
przycisku „Rozumiem” system poinformuje o tej konieczności użytkownika odpowiednim 
komunikatem na formularzu: 
 

 
Komunikat dotyczący blokady formularza 

 
 
 

Kwestionariusz informacje o walidacji 

 

• Formularz kwestionariusza posiada zaimplementowane reguły walidacyjne, które określają, 

jakie pola muszą zostać wypełnione obligatoryjnie i w jakim formacie. 

• W przypadku, kiedy użytkownik będzie chciał wysłać kwestionariusz, a nie wszystkie pola 

obligatoryjne zostaną przez niego wypełnione system wskaże je, jako „pole wymagane” 

• Dodatkowo w przypadku błędnie wypełnionych pól przy próbie wysyłki kwestionariusza 

system wyświetli odpowiedni komunikat błędu informujący użytkownika o błędach, jakie 

zostały popełnione podczas wypełniania formularza. 

• Wysłanie kwestionariusza nastąpi wyłącznie w przypadku poprawnie wypełnionego 

formularza 
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Przykłady komunikatów błędów: 

 
Przykładowe pola wymagane na formularzu 

 

 
Przykładowy komunikat o błędzie zakresu 
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Kwestionariusz – Osoba fizyczna 

 

7. Użytkownik zgodnie ze stanem prawnym będzie musiał wybrać, dla jakiego typy podmiotu 

będzie wypełniał kwestionariusz, do wyboru będzie miał dwie możliwości: 

Wybór typu podmiotu 

 

Z poziomu formularza będzie możliwe przełączenie między typami podmiotu 

kwestionariusza* 

 
8. Po wybraniu jednej z dwóch opcji użytkownikowi zostanie wyświetlony pełny formularz 

kwestionariusza: 

 
Formularz kwestionariusza 
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Formularz składa się z następujących sekcji: 

Dane identyfikacyjne 

 
 

 
Adres do doręczeń inny niż adres zamieszkania / siedziby 
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Dane ujawniane 

 

Posiadane akcje 
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Dla sekcji „Posiadane akcje” możliwe jest również uzupełnienie dodatkowych pól klikając w jeden z 
przycisków: 

• Współuprawnieni do akcji 

• Przedstawiciel współuprawnionych 

 
• Współuprawnieni do akcji: 

1. Użytkownik wciska przycisk „Współuprawnieni do akcji” 

 
2. Użytkownikowi zostanie wyświetlone okno „Współuprawnieni do akcji” 

 
3. Użytkownik wciska przycisk „Dodaj współuprawnionego” 

4. Użytkownikowi zostanie wyświetlone okno główne „Współuprawnieni do akcji” 
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Możliwe jest dodanie kilku współuprawnionych do akcji za pomocą przycisku „Dodaj 

współuprawnionego”: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



         Cesarz ERA – Instrukcja Emitenta oraz Akcjonariusza 

 

Dla nowo dodanych współuprawnionych możliwe będą następujące akcje: 

 
1 – Zwinięte sekcje z dodanymi współuprawnionymi 

2 – Przycisk usunięcia współuprawnionego 

3 – Przycisk rozwinięcia sekcji 

4 – Przycisk zwinięcia sekcji 

 

5. Po wypełnieniu pól użytkownik zapisuje zmiany za pomocą przycisku „OK” 
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Współuprawnieni do akcji nie będą wyświetlani na formularzu kwestionariusza, aby wejść w ich 
podgląd należy wcisnąć ponownie przycisk „Współuprawnieni do akcji”: 

 
 

• Przedstawiciel współuprawnionych: 

1. Użytkownik wciska przycisk „Przedstawiciel współuprawnionych” 

 
2. Użytkownikowi zostanie wyświetlone okno „Przedstawiciel współuprawnionych” 

 
3. Po wypełnieniu pól użytkownik zapisuje zmiany za pomocą przycisku „OK” 
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Przedstawiciel współuprawnionych do akcji nie będzie wyświetlany na formularzu kwestionariusza, 
aby wejść w jego podgląd należy wcisnąć ponownie przycisk „Przedstawiciel współuprawnionych”: 
 

 
Dla sekcji „Posiadane akcje” możliwe jest dodanie kilku akcji za pomocą przycisku „Dodaj kolejne akcje”: 
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Dla nowo dodanych sekcji akcji możliwe będą następujące akcje: 

 
1 – Zwinięcie sekcji z dodanymi współuprawnionymi 

2 – Przycisk usunięcia współuprawnionego 

3 – Przycisk rozwinięcia sekcji 

4 – Przycisk zwinięcia sekcji 

 

Konto w systemie 
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Twoje dane 

 
Osobiście jako Akcjonariusz 

 

 
Pełnomocnik Akcjonariusza 
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Przedstawiciel prawny Akcjonariusz 

 

W zależności od wyboru, jako kto wypełniamy kwestionariusz zostanie wyświetlony inny zbiór pól 
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Kwestionariusz – Osoba prawna 

 

1. Użytkownik zgodnie ze stanem prawnym będzie musiał wybrać, dla jakiego typy podmiotu 

będzie wypełniał kwestionariusz, do wyboru będzie miał dwie możliwości: 

Wybór typu podmiotu 

 

Z poziomu formularza będzie możliwe przełączenie między typami podmiotu 

kwestionariusza* 

 
2. Po wybraniu jednej z dwóch opcji użytkownikowi zostanie wyświetlony pełny formularz 

kwestionariusza: 

 
Formularz kwestionariusza 
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Formularz składa się z następujących sekcji: 
 

Dane identyfikacyjne 
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Adres do doręczeń inny niż adres zamieszkania / siedziby 

 
Możliwe jest dodanie kilku reprezentantów za pomocą przycisku „Dodaj reprezentanta”: 

 
Dla nowo dodanych współuprawnionych możliwe będą następujące akcje: 
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1 – Zwinięte sekcje z dodanymi współuprawnionymi 

2 – Przycisk usunięcia współuprawnionego 

3 – Przycisk rozwinięcia sekcji 

4 – Przycisk zwinięcia sekcji 

 

Dane ujawniane 
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Posiadane akcje 

 
Dla sekcji „Posiadane akcje” możliwe jest również uzupełnienie dodatkowych pól klikając w jeden z 
przycisków: 

• Współuprawnieni do akcji 

• Przedstawiciel współuprawnionych 

 
• Współuprawnieni do akcji: 

1. Użytkownik wciska przycisk „Współuprawnieni do akcji” 

 
2. Użytkownikowi zostanie wyświetlone okno „Współuprawnieni do akcji” 
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3. Użytkownik wciska przycisk „Dodaj współuprawnionego” 

4. Użytkownikowi zostanie wyświetlone okno główne „Współuprawnieni do akcji” 
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Możliwe jest dodanie kilku współuprawnionych do akcji za pomocą przycisku „Dodaj 

współuprawnionego”: 
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Dla nowo dodanych współuprawnionych możliwe będą następujące akcje: 

 
1 – Zwinięte sekcje z dodanymi współuprawnionymi 

2 – Przycisk usunięcia współuprawnionego 

3 – Przycisk rozwinięcia sekcji 

4 – Przycisk zwinięcia sekcji 

 

5. Po wypełnieniu pól użytkownik zapisuje zmiany za pomocą przycisku „OK” 
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Współuprawnieni do akcji nie będą wyświetlani na formularzu kwestionariusza, aby wejść ich 
podgląd należy wcisnąć ponownie przycisk „Współuprawnieni do akcji”: 

 
 

• Przedstawiciel współuprawnionych: 

1. Użytkownik wciska przycisk „Przedstawiciel współuprawnionych” 

 
2. Użytkownikowi zostanie wyświetlone okno „Przedstawiciel współuprawnionych” 

 
3. Po wypełnieniu pól użytkownik zapisuje zmiany za pomocą przycisku „OK” 
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Przedstawiciel współuprawnionych do akcji nie będą wyświetlany na formularzu kwestionariusza, aby 
wejść w jego podgląd należy wcisnąć ponownie przycisk „Przedstawiciel współuprawnionych”: 
 

 
Dla sekcji „Posiadane akcje” możliwe jest dodanie kilku akcji za pomocą przycisku „Dodaj kolejne akcje”: 

 

 
 
 
 
 
 



         Cesarz ERA – Instrukcja Emitenta oraz Akcjonariusza 

 

Dla nowo dodanych sekcji akcji możliwe będą następujące akcje: 

 
1 – Zwinięcie sekcji z dodanymi współuprawnionymi 

2 – Przycisk usunięcia współuprawnionego 

3 – Przycisk rozwinięcia sekcji 

4 – Przycisk zwinięcia sekcji 

 

Konto w systemie 
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Twoje dane 

 
Osobiście jako Akcjonariusz 

 

 
Pełnomocnik Akcjonariusza 

 
W zależności od wyboru, jako kto wypełniamy kwestionariusz zostanie wyświetlony inny zbiór pól 
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Wysyłka kwestionariusza 

 

1. Użytkownik wypełnia formularz kwestionariusz (mając na uwadze konieczność wypełnienia 

pozycji obligatoryjnych i z uwzględnieniem reguł walidacyjnych) 

2. Wciśnięcie przycisku “Wyślij” 

  
3. System wyświetli okno z informacją „Zaakceptuj jeśli jesteś pewien oraz posiadasz 

uprawnienia do tej operacji” 
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4. Wciśnięcie przycisku „Akceptuj” (Wciśnięcie przycisku „Anuluj” – użytkownik pozostanie na 

formularzu kwestionariusza) 

5. Kwestionariusz zostaje poprawnie wysłany do portalu, użytkownikowi zostanie wyświetlony 

poniższy ekran logowania do portalu wraz z informacją o poprawnej wysyłce – dymek w 

prawym górnym rogu ekranu 

 
 
 


